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	Hedef kullanıcı kitlesinin beklentileri doğrultusunda, koleksiyon geliştirme politikasının oluşturulması
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İlgili Birimlere (Fakülte ve Bölümlere) eser istek taleplerinin toplanması için resmi yazı gönderilmesi


Kütüphane Otomasyon Sisteminde bulunan “eser istek formlarının” , ilgili kişilerce doldurulması


 Sistem üzerinden gelen taleplerin koleksiyonda bulunup, bulunmaması var ise yayın tarihinin güncelliği ve ödünç sirkülasyonu açısından değerlendirilerek  listelerinin düzenlenmesi ve ilgili Fakültelere gönderilerek satın alınması konusunda onay alınması



Onayı alınan listelerin dış firmalara gönderilmesi ve fiyat teklifi ile temin durumlarının öğrenilmesi
Firmalardan gelen fiyat tekliflerinin toplanması, temin edilemeyen  taleplerin, kullanıcıları bilgilendirmek üzere  Kütüphane otomasyon sistemine işlenmesi

	Daire Bşk. ve Bölüm Sorumlusu
Kütüphane kullanıcıları
Bölüm Sorumlusu
Bölüm Sorumlusu
Dış Firma
Bölüm Sorumlusu

	FR-416 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu
FR-416 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu
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 Fiyat teklifi bulunan kitap ihtiyaç listesinin Kütüphane Danışma Kurulu onayına sunulması
 Onaylanan kitap listesinin satın alma sürecinin başlatılabilmesi için Kamu İhale Kanunu (KİK) kapsamında Teknik Şartname hazırlanması

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı tarafından yapılan -ihale /doğrudan temin -sonucuna göre, kazanan firma/firmalara siparişlerin verilmesi

Yayın taleplerinin temini için ihtiyaç belgesi hazırlanarak, basılı yayın ihtiyaç listesi ve teknik şartname ile birlikte onaya gönderilmesi

          



	Bölüm Sorumlusu
Bölüm Sorumlusu
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	DŞ-007 Kamu İhale Kanunu 

Teknik Şartname                
FR-416 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu
FR-217 İhtiyaç Belgesi Formu

FR-416 Basılı Yayın İhtiyaç Listesi Formu 
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İhale/doğrudan temin usulü satın alınan kitapların, kontrolleri yapılıp (fatura denetimi, sayım,..vb.),  çıkan aksaklıkların, ilgili firmaya bildirilerek, düzeltilmesinin istenmesi


Demirbaşları verilen kitapların teknik işlemleri yapılmak üzere Kataloglama ve Sınıflama Bölümüne gönderilmesi

Kitapların taşınır sicil numarası almaları için Taşınır Kayıt Kontrol Birimi’ne gönderilmesi

Tüm işlemi biten ve kullanıcının hizmetine sunulan kitapların, yer numaralarının yer aldığı listeleri oluşturularak, Kütüphane web sayfasında duyurularının yapılmasının sağlanması

	Bölüm Sorumlusu
Bölüm Sorumlusu
Ayniyat Sorumlusu

Bölüm Sorumlusu
Bölüm Sorumlusu

	Kitaplar ile ilgili sorunları belirten listeler
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